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Comisién de Planeacién, Adscripcién y Creacién de Nuevos Organos
Coordinacién General de Planeacién y Programas
Archivo del Poder Judicial del Estado de Hidalgo

Materia Penal
Oficio de transferencia primaria
Guia de llenado formato FTAC/2

Dependencia.- Indicar el Juzgado o Sala que realiza la transferencia.

Serie.- Con base al cuadro de clasificacion archivistica, la serie
correspondiente es, administraciéon y servicios de archivos.

Num. de oficio.- Este se conforma por el cdédigo clasificador,
complementarlo con el numero asignado al juzgado por el archivo y el
numero de oficio correspondiente.

Asunto.- Indicarlo como transferencia primaria.

Anotar el nimero de cajas o atados que se transfieren,

Especificar si son tocas o causas

Indicar el numero de dvd’s que se transfieren, si es el caso, de no incluir
este material la trasferencia omitir este paso.

Indicar especificamente cada uno de los afios que abarcan la
documentacién que se transfiere. Ejem. 2001, 2004, 2008, etc.

Total de causas que se transfieren.
Anotar la fecha de remision al archivo.

Nombre completo y firma del juez.



